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Resolucion No. 04-2006

de la Junta Directiva de la
CORPORACION INSTITUTO COLOMBO-ALEMAN PARA LA FORMACION
TECNOLOGICA ICAFT

Por la cual se actualiza el Reglamento de Estudiantes de la Corporacion-
Instituto Colombo-Aleman para la Formacion Tecnoldgica - ICAFT

La Junta Directiva del ICAFT, en ejercicio de sus facultades estatutarias y

CONSIDERANDO:

1. Que es necesario actualizar el Reglamento de Estudiantes, aprobado con la Resolucion
No0.09-2005, a las condiciones actuales de operacién de la Corporacion.

2. Que corresponde a la Junta Directiva expedir los reglamentos de caracter
administrativo, financiero, académico, estudiantil, de personal docente, administrativo
y de bienestar de la Corporacion.

3. Que el presente reglamento fue estudiado en la sesion de la Junta Directiva del 7 de
septiembre de 2006, segln consta en Acta numero 119, y que este se encontrd
acorde con las disposiciones legales vigentes y las politicas institucionales y fue
aprobado por unanimidad.

4. Que de conformidad a lo establecido por el articulo 109 de la Ley 30 de 1992, es
deber de las Instituciones de Educacion Superior tener un reglamento estudiantil que
defina la inscripciéon, admision y matricula; derechos y deberes; distinciones e
incentivos; régimen disciplinario y demas aspectos académicos este estamento.
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RESUELVE:

CAPITULO I
CAMPO DE APLICACION Y DEFINICION DE ESTUDIANTE
Articulo 1°. Aplicabilidad. El presente reglamento es aplicable a toda persona que se
encuentre vinculada académicamente en calidad de estudiante de los programas
académicos del ICAFT, hasta obtener el titulo correspondiente.
Articulo 2°. Calidad de Estudiante. La calidad de estudiante del ICAFT se adquiere
mediante el acto voluntario de matricula en un programa académico ofrecido por la

Corporacion.

Articulo 3°. Perdida de la Calidad de Estudiante. La calidad de estudiante del
ICAFT se pierde por incurrir en alguna de las siguientes circunstancias:

a. Haber culminado el programa académico en el cual se matriculo.

b. No haber hecho uso del derecho de renovacion de la matricula dentro de los plazos
sefialados por la Corporacion.

c. Por solicitud expresa del estudiante de retiro o suspension temporal de estudios.

d. Cancelacién de la matricula académica por incumplimiento de las obligaciones
contraidas con la Corporacion y/o la empresa patrocinadora.

e. Carecer del apoyo de una empresa patrocinadora afiliada al ICAFT, sustentado
mediante Contrato de Aprendizaje.

f. Incumplimiento de las condiciones pactadas por el estudiante en el Contrato de
Aprendizaje como Aprendiz, de conformidad con la normatividad vigente.
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CAPITULO 1l
PROCESO DE INSCRIPCION

Articulo 4°. Inscripcidn. Es el acto mediante el cual el aspirante solicita admisién a un
programa académico ofrecido por el ICAFT.

Articulo 5°. Requisitos de Inscripcion. Los aspirantes a ingresar a cualquiera de los
programas académicos ofrecidos por el ICAFT, deberan adquirir y diligenciar el formulario
de inscripcion dentro de los plazos establecidos por la Corporacion, adjuntando los
siguientes documentos:

a. Fotocopia del documento de identificacion (tarjeta de identidad, cédula de
ciudadania o de extranjeria).

b. Dos (2) fotografias recientes tamafio 3x4.

c. Resultado del Examen de Estado en original legible con puntaje no inferior al
minimo exigido por el ICAFT.

d. Fotocopia autenticada del acta de grado o del diploma de bachiller é su equivalente
en el exterior, convalidado conforme a lo establecido por la legislacién colombiana.

e. Certificado de notas de los grados 10° y 11°, para los aspirantes que cursan o
terminaron recientemente sus estudios secundarios.

f. Los aspirantes del extranjero deberan presentar, certificado de equivalencia del
grado de bachiller y fotocopia de visa categoria estudiante, otorgada por el
Ministerio de Relaciones Exteriores en Colombia, de acuerdo con las disposiciones
nacionales vigentes.

g. Presentar constancia de su situacion militar definida o en tramite.

h. De acuerdo a las disposiciones de la Ley 100 de 1993, el aspirante debera acreditar
su afiliacion a una EPS, presentando fotocopia de contrato de afiliacién o copia del
carné de afiliacién o constancia de afiliacion a la EPS, en calidad de beneficiario y/o
cotizante.

i. Dominar el idioma Inglés y/o Aleméan (hablado y escrito).

j. Cancelar los derechos de inscripcion.
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PARAGRAFO 1. Con la inscripcion el aspirante no adquiere ningn derecho frente a la
Corporacion ni garantia de cupo y el valor pagado por dicho concepto en ningun caso es
reembolsable.

PARAGRAFO 2. En caso que el aspirante no cuente con el resultado del Examen de
Estado se deberd incluir constancia en original expedida por el colegio sobre su
presentacion, la cual sera valida para el primer semestre académico. Asi mismo, aquellos
estudiantes que al momento de inscribirse no hayan culminado sus estudios de
bachillerato, deberan presentar constancia escrita expedida por el colegio de que esta
cursando el ultimo grado, en este caso, esta constancia sera valida para el primer
semestre académico

CAPITULO 111
PROCESO DE SELECCION Y ADMISION

Articulo 6°. Seleccion de Estudiantes. Es el proceso que realiza la Corporacién para
conocer, analizar y elegir a los aspirantes inscritos que demuestren las calidades
académicas y humanas, asi como las aptitudes y capacidades culturales requeridas para
ingresar a los programas académicos ofrecidos.

Articulo 7°. Criterios de Seleccién. La seleccion de aspirantes a programas de la
Corporacién esta sometida a los siguientes criterios:

a. Presentar y obtener concepto favorable en la entrevista personal realizada por la
Corporacién.

b. Presentar y obtener los puntajes exigidos en los exdmenes de admision
establecidos por la Corporacion.

PARAGRAFO. El examen de admision es la evaluacion que podré préacticar la Corporacion
como criterio para seleccionar los aspirantes a ingresar a un programa académico.

Articulo 8°. Admisién. Es el proceso mediante el cual el ICAFT otorga al aspirante el
derecho de ingresar y matricularse al programa académico en el cual se inscribié.

Personeria Juridica MEN Resolucion 1643 de marzo 2 de 1988 - Aprobacion ICFES Resoluciéon 2464 de diciembre 4 de 1989
Carrera 52 No. 218 — 85, A.A. 103235, Bogota — Colombia, NIT. 800.029.090-1
Tels. 6 76 21 17 — 6 76 21 70 — Fax : 6 76 21 17, E-malil: info@icaft.edu.co; www.icaft.edu.co




Corporacion Instituto Colombo-Aleman
parala Formacion Tecnologica

/(aA\ N Institucion de Educacién Superior

Articulo 9°. Requisitos de Admision. Para ser admitido como estudiante del ICAFT,
el aspirante inscrito debe:

a. Cumplir con todos lo requisitos de inscripcion.

b. Haber sido seleccionado por el ICAFT.

c. Haber sido seleccionado por una empresa afiliada al ICAFT, para realizar las
practicas empresariales en calidad de aprendiz, en este caso debe presentar carta
de vinculacién empresarial y/o copia del Contrato de Aprendizaje, debidamente

firmado.

Articulo 10°. Modalidades de Admision. Como modalidades de admisién a los
programas académicos de la Corporacién se contemplan las siguientes:

a. Primera vez.

b. Transferencia interna.

c. Transferencia interinstitucional.
Articulo 11°. Admision por primera vez. Es aquella en la cual el aspirante ha
cumplido los requisitos de seleccion y admisién establecidos por la Corporacién y se

matricula por primera vez en la Instituciéon en uno de sus programas académicos.

Articulo 12°. Transferencia Interna. Corresponde al traslado de un estudiante de un
programa académico a otro ofrecido por el ICAFT.

Articulo 13°. Requisitos de Transferencia Interna.

a. Solicitar por escrito y debidamente justificado al Director Académico la peticion de
transferencia interna.

b. Demostrar la continuidad del patrocinio por parte de la empresa con la cual el
estudiante solicitante suscribié el Contrato de Aprendizaje.

Articulo 14°. Transferencia Interinstitucional. Es el reconocimiento que hace el
ICAFT de los estudios cursados por una persona en programas académicos de otras
Instituciones de Educacion Superior aprobadas por el Ministerio de Educacién Nacional,
preferiblemente provenientes de programas bajo el sistema de formacion dual que
caracteriza a la Corporacion.
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Articulo 15°. Requisitos de Transferencia Interinstitucional.
a. Cumplir con el proceso de inscripcion y seleccion establecido en este reglamento.
b. Ser admitido por el ICAFT al programa académico para el cual se inscribi6.

c. Presentar solicitud de transferencia en el momento de la inscripcién, junto con los
contenidos programaticos de las asignaturas cursadas, los certificados originales
de calificaciones con intensidad horaria 0 su equivalente en créditos académicos y
certificado de buena conducta expedido por la institucion de procedencia.

PARAGRAFO 1. Las solicitudes de transferencia de aspirantes provenientes de
Instituciones de Educacion Superior del exterior, se estudiaran conforme a la normatividad
vigente por el Estado para el reconocimiento parcial de estudios.

PARAGRAFO 2. Las solicitudes de transferencia interinstitucional seran estudiadas y
resueltas por el Director Académico teniendo en cuenta la disponibilidad de cupos y la
homologacién de asignaturas. El resultado del estudio de transferencia se registrara en
acta firmada por el Director Académico y el estudiante, sin lugar a modificaciones
posteriores.

Articulo 16°. Homologacion de Asignhaturas: Para el reconocimiento de asignaturas
en los programas académicos del ICAFT se aplicaran los siguientes criterios:

a. La intensidad horaria de las asignaturas a homologar 6 su equivalencia en
créditos académicos en el programa de procedencia debe ser igual o superior a
la del programa del ICAFT.

b. La calificacibn minima para la homologacion de asignaturas es tres (3.0).
Cuando el contenido de la asignatura a homologar este distribuido en dos (2) o
mas asignaturas del programa de procedencia, la calificacion definitiva serd la
gue resulte del promedio de éstas, siempre y cuando la calificacion de cada una
sea aprobatoria.

c. El contenido de cada asignatura debe ser igual o similar al de la asignatura que
se va a reconocer en el ICAFT.

PARAGRAFO. La homologacion de asignaturas aplica para el componente teérico de la
formacion y no exonera, ni reduce el tiempo de la realizacion de las practicas
empresariales exigidas a los estudiantes dentro del sistema de formacién dual
caracteristico de los programas de la Corporacion.
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CAPITULO 1V
PROCESO DE MATRICULA

Articulo 17°. Matricula. Es el acto voluntario mediante el cual una persona natural, se
vincula al ICAFT en calidad de estudiante de un programa académico, previo cumplimiento
de los requisitos sefialados por la misma y se compromete a acatar y cumplir el presente
reglamento y las demas normas establecidas por la Institucion y los entes que la regulan.

PARAGRAFO. La matricula se legaliza con el pago de los derechos pecuniarios
correspondientes en cada periodo académico.

Articulo 18°. Vigencia de la Matricula. La matricula sélo tiene vigencia para el
periodo y para el programa académico correspondiente, debe efectuarse en las fechas
establecidas y renovarse para cada periodo académico de formacién, cumpliendo con los
requisitos académicos y financieros, exigidos por la Corporacion.

Articulo 19°. Requisitos para la Matricula. Los requisitos para la matricula por
primera vez en los programas del ICAFT son:

a. Haber sido admitido por el ICAFT conforme a lo establecido por este reglamento.
b. Cancelar los derechos pecuniarios establecidos por la Corporacién.

c. Presentar copia del Contrato de Aprendizaje suscrito con la Empresa Patrocinadora.
d. Los demas requisitos que la ley y la Institucién establezcan.

Articulo 20°. Periodos de Matricula. El ICAFT establece dos (2) periodos de
matricula, a saber:

a. Ordinaria: La que se efectia dentro del plazo sefialado por el ICAFT para cada
periodo académico.

b. Extraordinaria: La que se realiza después del vencimiento de la matricula
ordinaria dentro de las fechas establecidas para tal fin y tendrd un recargo por
extemporaneidad que la Corporacion definira para cada periodo académico.

PARAGRAFO. Los derechos pecuniarios recaudados por concepto de matricula no
tendran devolucién salvo situaciones de fuerza mayor o grave calamidad doméstica
debidamente demostrados, que seran estudiados por la instancia competente de la
Corporacion. En estos casos excepcionales se autorizaran devoluciones parciales con base
en la reglamentacion que al respecto defina la institucion.
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Articulo 21°. Renovacion de la Matricula. El estudiante que desee continuar en el
ICAFT, debe renovar su matricula al respectivo programa en cada periodo académico
mediante el cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Cancelar los derechos pecuniarios correspondientes al valor de la matricula dentro
de los plazos establecidos.

b. Estar a paz y salvo académica, financiera y administrativamente por todo concepto
con la Corporacion.

c. Presentar el carné de estudiante para renovacion.
Articulo 22°. Aplazamiento de Estudio y Retiros de la Corporaciéon. El estudiante
gue decida no renovar su matricula 6 retirarse definitivamente de la Institucién debera
informar a la Direccion Académica mediante comunicacion motivada.
PARAGRAFO. Los estudiantes que hayan suspendido estudios o se hayan retirado, y

posteriormente decidan continuar en la Corporacion deberan realizar nuevamente los
procesos de inscripcion y admision conforme a este reglamento.

CAPITULO V
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
Articulo 23°. Derechos. Son derechos de los estudiantes:

a. Recibir un trato respetuoso por parte de las directivas, del personal administrativo,
de los profesores y de los compafieros.

b. Elegir y ser elegido para la participacion en los 6rganos directivos y asesores del
ICAFT, de conformidad con las normas vigentes.

c. Cursar el programa de formacién para el cual se matriculd y acceder a una
formacion académica de alta calidad.

d. Recibir de la Corporacién los servicios y recursos académicos, administrativos y de
bienestar dentro de su proceso de formacion.

e. Hacer uso de los recursos y beneficios establecidos en el marco del Contrato de
Aprendizaje suscrito con la empresa patrocinadora.

Personeria Juridica MEN Resolucion 1643 de marzo 2 de 1988 - Aprobacion ICFES Resoluciéon 2464 de diciembre 4 de 1989
Carrera 52 No. 218 — 85, A.A. 103235, Bogota — Colombia, NIT. 800.029.090-1
Tels. 6 76 21 17 — 6 76 21 70 — Fax : 6 76 21 17, E-malil: info@icaft.edu.co; www.icaft.edu.co




Corporacion Instituto Colombo-Aleman
parala Formacion Tecnologica

/(aA\ N Institucion de Educacién Superior

f. Conocer oportunamente el resultado de sus evaluaciones académicas, tanto en el
periodo lectivo en la Corporacion como en el componente practico desarrollado en
la Empresa Patrocinadora.

g. Expresar sus opiniones, ideas y conocimiento de manera respetuosa, en caso de
procesos disciplinarios, ser oido e interponer los recursos previstos en el presente
reglamento.

h. Presentar por escrito solicitudes y reclamos de orden académico y administrativo
ante las autoridades correspondientes siguiendo el conducto regular.

i. Recibir respuesta por parte de las instancias correspondientes de la Corporacion a
las solicitudes presentadas.

j.  Recibir oportunamente el carné que lo identifica como estudiante del ICAFT.
k. Recibir el Reglamento Estudiantil y deméas normas que le aplican.

I.  Obtener certificaciones de su quehacer académico con el fin de hacerlas valer ante
diferentes autoridades.

Articulo 24°. Deberes. Son deberes de los estudiantes:

a. Conocer la misién, visidn, principios y valores que orientan la formacion en el
ICAFT.

b. Conocer, acatar y cumplir con la ley, las normas legales, estatutarias y
reglamentarias del ICAFT y de la empresa patrocinadora, tanto las de caracter
académico como administrativo.

C. Asistir y participar en las actividades académicas, de bienestar y extracurriculares
que programen la Corporacion o la empresa como parte de la formacién y
mantener un buen rendimiento académico.

d. Representar dignamente al ICAFT, responsabilizandose de su comportamiento en
los eventos para los cuales sean designados.

e. Cumplir con los compromisos académicos y administrativos generados con el
ICAFT y con la empresa patrocinadora, responsabilizandose por el trabajo
independiente que se genera en el sistema de créditos académicos y los propios
del sistema de formacion dual.
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f. Tratar con respecto a los directivos, profesores, funcionarios y compafieros de la
Corporacién, asi como a los directivos y funcionarios en las empresas
patrocinadoras.

g. Cuidar los equipos, muebles, materiales y edificaciones que estan a su servicio en
la Corporacion y en la Empresa Patrocinadora, y en caso de dafio responsabilizarse
de la reparacion o reposicion.

h. Cumplir oportunamente con las obligaciones financieras que adquiera con el ICAFT,
referente a los derechos pecuniarios.

i. Renovar la matricula como estudiante de la Corporacién, dentro de las fechas
previstas en el calendario académico, siguiendo los procesos establecidos.

j. Abstenerse de ingresar al ICAFT y a la Empresa Patrocinante, bajo los efectos de
bebidas embriagantes o alucindgenos que alteren su comportamiento individual o
social.

k. Abstenerse de ingresar al ICAFT y a la Empresa patrocinadora, portando armas de
cualquier naturaleza.

I. Guardar el orden y la disciplina interna en el ICAFT y en Empresa patrocinadora.

CAPITULO VI
DISTINCIONES E INCENTI VOS
Articulo 25°. Distinciones. Son los reconocimientos que otorga el ICAFT al estudiante
con el fin de exaltar o premiar sus méritos y desempefio en actividades académicas,
deportivas, culturales o de otro tipo, que sean dignas de destacarse ante la comunidad.
Las distinciones e incentivos que otorga la Corporacion son las siguientes:
a. Felicitacién escrita.

b. Diploma de exaltacion al mérito.

C. Participacion en representacion de los estudiantes en los 6rganos de deliberacion y
decision de la Corporacion.

d. Beca por excelencia académica, que se otorgard anualmente al estudiante de
segundo afio que cumpla los requisitos contenidos en este reglamento.
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e. Reconocimiento de beneficios econémicos, que seran estudiados y autorizados por
el Consejo Académico.

PARAGRAFO 1. Los mecanismos y requisitos para la designacion del representante de los
estudiantes ante los organismos de deliberacién y decision del ICAFT seran establecidos
mediante Resolucién de Rectoria, de conformidad con los Estatutos de la Corporacion.

PARAGRAFO 2. Los incentivos otorgados como beca por excelencia académica o
reconocimiento de beneficios econémicos, corresponden a la exoneracion total o parcial
del pago de los derechos pecuniarios por concepto de matricula. Cuando el estudiante
esté cursando el Gltimo semestre, el beneficio econdmico se aplicara para los derechos de
grado.

Articulo 26°. Requisitos para el Otorgamiento de los Estimulos. El Consejo
Académico podra recomendar a la Junta Directiva el otorgamiento de descuento para
aquel o aquellos estudiantes que cumplan los siguientes requisitos:

a. Tener un promedio de calificaciones de cuatro cinco (4.5) y no haber perdido
asignaturas.

b. Puntualidad y asistencia a clases.

C. Cumplir con la entrega de informes y evaluaciones en las fechas establecidas por el
ICAFT.

d. No haber sido sancionado disciplinariamente.

e. Estar a paz y salvo por todo concepto académico y administrativo con la Corporacion y
con la empresa patrocinadora.

PARAGRAFO. Todos los estudiantes del ICAFT, incluidos los que hayan ingresado por

transferencia deberan cumplir la totalidad de los requisitos establecidos en este
reglamento para obtener la beca de excelencia o el reconocimiento econémico.

CAPITULO VII
ASPECTOS ACADEMICOS
Articulo 27°. Registro Académico. Es el proceso por el cual la Corporacién registra

las asignaturas que cursara el estudiante en el periodo académico para el cual se
matricula conforme al plan de estudios del programa académico respectivo.
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PARAGRAFO. Bajo el sistema de formacion dual que caracteriza al ICAFT, salvo en casos
de transferencia y las asignaturas electivas, el registro de asignaturas o créditos
académicos se realiza de manera automatica.

Articulo 28°. Calendario Académico. Corresponde a la programaciéon de actividades
académicas y administrativas a desarrollar en cada periodo académico. El calendario
académico serd elaborado por el Director Académico y comprendera tanto los bloques
tedricos a desarrollarse en el ICAFT como los bloques précticos previstos en la Empresa
Patrocinadora.

Articulo 29°. Carga Académica. Se considera carga académica el numero de
asignaturas o créditos académicos registrados en cada periodo académico por el
estudiante, de acuerdo con el plan de estudios vigente para el programa. En cumplimiento
de la normatividad colombiana, dentro de los planes de estudio de los programas
académicos ofrecidos por el ICAFT se incluyen asignaturas o créditos académicos
obligatorios y electivos.

PARAGRAFO. Las asignaturas o créditos electivos pueden ser escogidos, por parte del
estudiante de acuerdo a sus preferencias, de la oferta que hace la Corporacion, y deben
ser registradas y aprobadas por los estudiantes para obtener el titulo correspondiente. La
apertura de cursos para asignaturas electivas requiere un namero minimo de estudiantes,
el cual sera establecido por la Corporacion.

Articulo 30°. Jornadas y Horarios. Cuando el estudiante se encuentre en su fase
tedrica de formacion, debera asistir al ICAFT en la jornada diurna, en los horarios que
establezca la Direccion Académica. Cuando el estudiante se encuentre en la fase practica,
el estudiante deberd asistir a la Empresa Patrocinadora en el horario de trabajo que ésta
le determine.

Articulo 31°. Asistencia a Clase. Se entiende por la asistencia a clases la presencia
del estudiante en las diversas actividades de caracter tedrico y practico indicadas por el
docente de cada asignatura o el respectivo instructor empresarial. Para tal efecto, se
consideran como tales tanto el aprendizaje en el ICAFT como la formacion en la Empresa.

PARAGRAFO 1. Dentro del sistema de formacién dual, la asistencia a clases es un deber
y un derecho del estudiante, y para controlarla los profesores e instructores deberan llevar
un registro de asistencia a clase en los formatos que para tal fin establezca el ICAFT. Estos
registros seran reportados semestralmente a la Direccion Académica de la Corporacion.

PARAGRAFO 2. Toda inasistencia a clase debe ser debidamente justificada por el
estudiante ante el Director Académico.
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Articulo 32°. Justificacion de Ausencias. Son causales que justifican la inasistencia a
las actividades sefaladas en el articulo anterior, las siguientes:

a. Médicas: Enfermedades o accidentes del estudiante, situacion que debe
comunicarse a la brevedad. Superada la causal de inasistencia, debera certificarse
dicha situacion por un facultativo, mediante certificaciéon de EPS o entidad médica
reconocida.

b. Otras circunstancias: Matrimonio, maternidad, enfermedades graves o
fallecimiento de algin miembro del grupo familiar, casos fortuitos o de fuerza
mayor. En virtud de estas causales, el estudiante debera en un plazo maximo de
tres (3) dias héabiles, contando desde que ocurrié el hecho, acreditar la fuerza
mayor o caso fortuito, ya sea personal o a través de terceros ante autoridades del
ICAFT y/o la Empresa.

PARAGRAFO. Cuando hubiere acreditado la inasistencia del estudiante de conformidad
con las normas contenidas anteriormente, el ICAFT, la Empresa y el estudiante adoptaran
las medidas necesarias para que recupere todas las actividades y evaluaciones que no
pudo desarrollar o presentar.

Articulo 33°. Pérdida por Inasistencia. La inasistencia igual o mayor al 20% de las
actividades teoricas y practicas programadas en una asignatura, durante el periodo
académico, se califica con insuficiente con uno (1.0). La decision sera tomada por el
Consejo Académico..

Articulo 34°. Calificacidén por Ausencia. La inasistencia por parte del estudiante a los
Exdmenes sin presentar excusa justificada, conforme al Articulo 26 de este reglamento, se
calificaran con uno (1.0).

Articulo 35°. Evaluacion Académica. Es el proceso permanente, continuo,
sistematico y formativo de valoracion del trabajo del estudiante en cada asignatura del
plan de estudio, mediante la aplicacion de criterios, instrumentos y técnicas que permitan
medir el nivel de conocimiento, habilidades y destrezas adquiridas por el mismo en su
proceso de formacion.
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Articulo 36°. Escala de Calificaciones. Se entiende por calificacion el resultado de las
evaluaciones aplicadas al estudiante. En la Corporacion se manejard mediante una escala
de calificaciones que comprende el rango de uno a cinco (1.0 — 5.0), siendo tres (3.0) la
calificacion minima aprobatoria.

Excelente (4.6 —5.0)
Bueno (4.1-45)
Satisfactorio (3.6 —4.0)
Suficiente (3.0-3.5)
Insuficiente (2.0-2.9)
Deficiente (1.0-1.9)

PARAGRAFO 1. En cada periodo académico las calificaciones son: Calificacion Parcial que
serd la nota obtenida en cada una de las actividades de evaluacion de las diferentes
asignaturas y calificacion semestral, que corresponde a la suma del promedio aritmético
de todas las notas parciales obtenidas durante el semestre (o bloque académico)

PARAGRAFO 2. Cuando la asignatura se repruebe, el estudiante deberd presentar
examen de habilitacion.

Articulo 37°. Sistema de Evaluacion. Ademés de las pruebas de admision que se
contemplan en este reglamento, el estudiante dentro del proceso de formacion la
Corporacién aplicara las siguientes evaluaciones:

a. Examenes Parciales.

b. Examen Intermedio.

c. Examen Final.

d. Examen Supletorio.

e. Examen de Habilitacion.

f. Tesis.

g. Evaluacion de la Practica Empresarial.

h. Presentacion de Informes.
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Articulo 38°. Examenes Parciales. Son aquellos que se aplican a los estudiantes en el
transcurso de un periodo académico en cada una de las asignaturas. En el transcurso de
cada periodo académico el ICAFT deber& aplicar como minimo dos (2) pruebas escritas en
aquellas asignaturas que abarcan mas de una (1) hora lectiva por semana. En las
asignaturas con una (1) hora lectiva por semana el profesor debera aplicar como minimo
una (1) prueba escrita.

PARAGRAFO. Para repetir los examenes parciales, los estudiantes pueden solicitar
examen supletorio y para ello deberan ponerse de acuerdo con el profesor de la respectiva
asignatura.

Articulo 39°. Examen Intermedio. El ICAFT aplicard un examen intermedio que
abarcara tanto los contenidos tedricos desarrollados en el ICAFT como el componente
practico adquirido en la empresa, considerando siempre, el programa académico elegido
por el estudiante.

PARAGRAFO. El resultado del examen intermedio tiene caracter informativo para el
estudiante, la Corporacion y la empresa.

Articulo 40°. Examen Final. Es la prueba que presenta el estudiante al finalizar los
estudios académicos, y abarcard tanto las materias de ensefianza tedrica del ICAFT, como
también los conocimientos y las habilidades adquiridas en la empresa, considerando
siempre, el programa académico elegido por el estudiante.

PARAGRAFO. El examen final constituye uno de los requisitos establecidos por este
reglamento para obtener el titulo profesional, y para su presentacion el estudiante debe
haber cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas del plan de estudios, presentar
tanto la evaluacién de la practica empresarial como los informes de las mismas y estar a
paz y salvo por todo concepto financiero con la Corporacion.

Articulo 41°. Examen Supletorio. Examen supletorio es el que reemplaza al examen
parcial, intermedio o final que por causa justificada debidamente comprobada, no pudo
presentar el estudiante en las fechas sefialadas en el calendario académico.

Articulo 42°. Examenes de Habilitaciéon. Es la evaluacion que puede presentar el
estudiante por una sola vez, en maximo dos (2) de las asignaturas cursadas y reprobadas
en un mismo periodo académico, previo el pago de los derechos pecuniarios
correspondientes.

PARAGRAFO. La calificacion aprobatoria de la habilitacion sera de tres cero (3.0).
Articulo 43°. Tesis. Para recibir el Titulo que otorga la Corporacion para el programa

académico cursado, el estudiante debera elaborar, presentar, sustentar y aprobar la tesis
con calificacién minima de tres (3.0).
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Articulo 44°. Evaluacion de la Practica Empresarial. La evaluacién del desempefio
del estudiante en la empresa, se realizara con base en las calificaciones cualitativas que se
le otorgaran a éste en cada departamento de la misma, en desarrollo de la practica y
durante el proceso de instruccion.

Articulo 45°. Presentacion de Informes. Durante la fase practica en la empresa, el
estudiante debera presentar por lo menos un (1) informe por departamento, en donde se
describan las actividades realizadas, segln las pautas del ICAFT, que le serviran como
documento de demostracién de su proceso formativo. Se exigirdn estos informes para la
presentacion de los examenes finales. Tanto la Empresa Patrocinante como el ICAFT
controlaran  y evaluardn periédicamente estos documentos, los cuales deben ser
presentados al ICAFT, dentro de los cinco (5) dias habiles después de haber terminado la
fase practica en la empresa.

Articulo 46°. Certificados de Calificaciones. Cada seis (6) meses se otorgara de oficio
un certificado de las calificaciones del estudiante. A solicitud del estudiante y de
conformidad con los costos que para tal efecto autorice el MEN se expediran certificados
adicionales de calificaciones.

Articulo 47°. Formacioén Trilingle. Los programas académicos ofrecidos por el ICAFT
se fundamentan en el sistema de formacion dual sobre la base trilinglie (espafol — aleman
- inglés).

Articulo 48°. Prueba Académica. Se denomina prueba académica la condicién en la
gue incurre el estudiante cuando su rendimiento académico en un semestre académico es
considerado insuficiente.

Articulo 49°. Vigencia de la Prueba Académica. Posterior a la notificacién por parte
del Director Académico al estudiante de que se encuentra en prueba académica, la
vigencia serd de todo el semestre siguiente, en donde el estudiante se comprometera a
alcanzar un nivel académico satisfactorio, en caso negativo y previamente escuchado al
estudiante, el Consejo Académico decidira junto con la Empresa Patrocinadora su
continuidad en el programa.
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CAPITULO VIII

REGIMEN DISCIPLINARIO

Articulo 50°. Sanciones. Las faltas contra los Estatutos y reglamentos, contra la
seguridad personal y colectiva de los miembros de la comunidad institucional y de las
empresas patrocinantes se sancionaran, segun su gravedad asi:

a. Amonestacion privada escrita, que impondra el Director Académico con copia a la
carpeta del estudiante.

b. Amonestacion publica escrita, que impondra el Director Académico con copia a la
carpeta del estudiante y sera fijada en un lugar publico.

c. Suspension, que la impondra el Consejo Académico hasta por ocho (8) dias de
clases.

d. Cancelacién de la matricula, que la impondra el Consejo Académico, sin lugar a
devolucién de derechos pecuniarios.

e. Expulsién, que la impondré el Rector. Esta sancidn inhabilitara al estudiante para
reingresar al ICAFT, en un periodo de dos (2) afios, periodo que dura el proceso de
formacién académica del sistema dual. La aplicacion de esta sancién no da lugar a
la devolucién de derechos pecuaniarios.

Articulo 51°. Faltas Disciplinarias. Las sanciones de que trata este capitulo se
aplicarédn segun la gravedad del hecho al estudiante que incurra en una o varias de las
siguientes faltas, sea en el ambiente de aula o en el de formacién en la empresa. Se
consideraran como faltas disciplinarias las siguientes:

a. Incumplimiento de los deberes con la Corporacion o con la empresa patrocinadora.

b. Actos tendientes a impedir el libre acceso a las dependencias del ICAFT del
personal directivo, docente, estudiantil o administrativo del mismo.

¢. Cualquier acto encaminado a interrumpir el libre ejercicio de la docencia, la
asistencia a clases, a laboratorios y demas servicios, bien sea que tal acto se
cometa colectiva o individualmente.

d. Cualquier acto contra las personas, las instituciones o las cosas establecidos como
ilicitos por el Cédigo Penal, sin perjuicio de las sanciones previstas por la autoridad
competente.
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e. Elirrespeto a las insignias de la Patria o del ICAFT.
f. La falsificacion de documentos, examenes y calificaciones.

g. Hacer fraude en los exdmenes, informes de practica, trabajos u otras pruebas
académicas o coadyuvar en dicho fraude.

h. La suplantacioén de personas.

i. La retencion, el hurto o el dafio en bienes de la institucion o en propiedades ajenas
gue se encuentren en los predios del mismo.

j. El porte, la tenencia o guarda de elementos o materiales explosivos, 0 que sean
complemento o partes Utiles de las mismas.

k. La retencion, intimidacion y el chantaje a profesores, directivos y demas
autoridades de la institucion.

I. Todas las conductas tipificadas como delitos por las leyes.
m. Cualquier acto que conlleve desprestigio para el ICAFT.

Articulo 52°. Procedimiento Disciplinario. El Director Académico, el Rector y el
Consejo Académico conoceran los hechos que son motivo de sancién y procederan, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes al conocimiento del hecho, a comunicar al
estudiante inculpado los cargos que se le formulan y las pruebas existentes. El inculpado
tendra derecho a presentar sus descargos, en forma escrita, en el término de tres (3) dias
habiles a partir de la notificacion de los mismos, aportando las pruebas para su defensa.

PARAGRAFO. Si el presunto culpable no se hallare o se negare a notificarse de los
cargos, la notificacion se haré por edicto fijado en la unidad académica a la cual pertenece
el inculpado por el término de cinco (5) dias héabiles.

Articulo 53°. Imposicién de la Sancién. Una vez cumplidos los tramites a que se
refiere el articulo anterior, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, el Director
Académico, el Rector y el Consejo Académico procederan a calificar la falta y aplicar la
sancion correspondiente, si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO. De cualquier proceso disciplinario y de la sancién impuesta o absolucion,
debera quedar constancia escrita en la carpeta del estudiante.
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Articulo 54°. Recurso de Reposicion. Contra la providencia que imponga una sancién
de las contempladas en este reglamento, podra interponerse el recurso de reposicién ante
la autoridad que profirio el acto. El recurso se interpondré por escrito motivado, dentro de
los tres (3) dias hébiles siguientes a la notificacion de la sancion y debera ser resuelto en
un término no mayor de cinco (5) dias habiles.

Articulo 55°. Recurso de Apelacion. Contra la providencia que imponga la sancién de
expulsion, podra interponerse el recurso de reposicion, ante el Rector y el de apelacion
ante la Junta Directiva. Los recursos se interpondran por escrito motivado, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion de la sancién, y deberan ser resueltos en
un término no mayor de diez (10) dias habiles, cuando se trate de la reposicién, y de
treinta (30) dias hébiles en caso de apelacion.

Articulo 56°. Notificaciones. Las providencias mediante las cuales se apliquen
sanciones de cancelacién de matricula o de expulsién, seran notificadas personalmente
por el Secretario General del ICAFT, o por quien haga sus veces. Si ello no fuere posible,
se hara por medio de edicto, fijado por el término de cinco dias héabiles, en la Secretaria
General del ICAFT.

CAPITULO IX
EGRESADOS Y OTORGAMIENTO DE TITULOS

Articulo 57°. Derecho al Titulo. El ICAFT otorga en ceremonia solemne, en la fechas
establecidas, los titulos a los estudiantes que cumplan con los requisitos establecidos por
este reglamento, previa autorizacion del Rector y del Director Académico.

PARAGRAFO. El graduando que no pueda asistir a la ceremonia de grado por causa
justificada, debera presentar solicitud escrita para grado privado.

Articulo 58°. Requisitos para Grado. Son requisitos para optar el titulo en el ICAFT
los siguientes:

a. Haber cursado y aprobado la totalidad de las asignaturas del plan de estudios del
respectivo programa académico.

b. Haber realizado la practica empresarial y haber cumplido con la entrega de los
informes y las evaluaciones correspondientes.

¢. Demostrar la suficiencia en el idioma aleman ¢ inglés, mediante una de las
siguientes opciones:
e Opciobn 1: Presentar y aprobar el Sprachdiplom Il
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e Opcion 2: Presentar y aprobar el examen internacional de Aleman Comercial:
Wirtschaftsdeutsch Internacional

e Opcion 3: Presentar y aprobar el examen internacional de Ingles Comercial :
English for Business (level 2,3,4,) LCCI (London Chamber of Commerce and
Industry)

d. Elaborar, sustentar y aprobar la Tesis.
e. Aprobar el examen final ante las entidades correspondientes.

f. Presentar las pruebas que sean exigidas por el Estado o Asociaciones para los
niveles de formacién que ofrece la Corporacion.

g. Cancelar los derechos de grado
h. Estar a paz y salvo por todo concepto con todas las dependencias del ICAFT.
i. Tener la situacion militar definida.

PARAGRAFO 1: Los estudiantes que ingresaron a los programas académicos del ICAFT
antes del afio 2006 frente al requisito del literal “a”, solo deberan haber cursado las
asignaturas del plan de estudios.

PARAGRAFO 2: Para demostrar el cumplimiento del requisito citado en el literal “b”. los
estudiantes deberan presentar certificacion escrita expedida por la empresa patrocinadora.

Articulo 59°. Fecha de Grado. El ICAFT fijara cada afio la fecha para la ceremonia de
grado colectivo y los plazos para entregar la documentacién respectiva.

Articulo 60°. Pérdida o Deterioro del Acta o del Diploma de Grado. En caso de
pérdida o deterioro del acta de grado o del diploma, la institucidon expedira a solicitud del
interesado un duplicado de los mismos, previo cumplimiento de los requisitos exigidos
para estos casos Y la cancelacion de un salario minimo mensual legal vigente.

Articulo 61°. Certificaciones. La Corporacion podra expedir certificados o duplicados
de los mismos con base en las disposiciones legales vigentes y las establecidas por este
reglamento. La Junta Directiva definira para tal fin los derechos pecuniarios
correspondientes.

PARAGRAFO. El ICAFT expedira entre otros, los siguientes certificados: de calificaciones,
de matricula, de terminacién de estudios, de asistencia, de contenidos programaticos, de
conducta, de diploma y acta de grado.
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CAPITULO X

DISPOSICIONES VARIAS
Articulo 62°. Modificacion y Adiciéon del Reglamento Estudiantil. El ICAFT podra
modificar o adicionar al presente reglamento con normas especiales, de acuerdo con la
naturaleza de los programas que adelanta, siguiendo el mismo procedimiento utilizado
para su expedicién. Para su validez requerira la aprobacién de la Junta Directiva.
Articulo 63°. Interpretacion. La Junta Directiva del ICAFT interpretara el contenido del
presente reglamento y estudiara y resolvera las situaciones especiales o0 no contempladas
en el mismo.
Articulo 64°. Vigencia. El presente reglamento rige a partir de la fecha.

Publiquese y cumplase

Bogota, D.C., a los siete (7) dias del mes de septiembre del afio dos mil seis (2006).

HANS VOLLERT
Presidente Junta Directiva

GLORIA MONROY
Secretario General
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Facilitar la ensefianza de programas académicos de formacion
superior, a través de un sistema pedagodgico tedrico-practico, que
permita la capacitacién de profesionales idoneos que tengan
dominio del idioma espafiol, aleman e inglés

VISION

El ICAFT serareconocido como institucién de educacién
superior lider en Colombia en la formacion de ejecutivos, bajo el
sistema dual, quienes por su competitividad podran hacer frente a
las exigencias del mercado global.
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